CO PHAN DAU TU PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
"-_‘VA DO THI VINAHUD Doc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 24 thang 06 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
DAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI VINAHUD

, Can cir Ludt doanh nghiép s6 39/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hudng din
thi hanh;

Can cir Ludt chimg khodn sé 54/20] Y/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc ven ban hudng dan
thi hanh;

Can cie Piéu 1¢ t6 cht?c va hoat dong cua Cong 1y ¢6 phin Pédu tu phat trién nha va Pé thi
VINAHUD duogc Pai héi dong c6 dong thong qua ngay 26/04/2021;

Can cir Quy ché noi bé vé quan tri Cong ty VINAHUD duwoc Dai hoi dong cé dong thong
qua ngay 26/04/2021.

MUC TIEU CUA QUY CHE

* Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu.

e Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chirc va tién hanh Pai hoi d(“)ng ) dong theo
ding trinh ty quy dinh cia Luét doanh nghiép va bidu 1¢ Cong ty.

Ban t6 chtrc Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 Céng ty cb phan ,Dz‘iu tu phét trién
nha va D6 thi VINAHUD xin béo cio Dai hoi dong ¢ dong théng qua Quy ché lam viée tai Dai
hoi nhu sau:

. TRAT TU CUA DAI HOI

1. Cé dong khi vao phong Dai hgf)i phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban td chue dai hoi

quy dinh. Tuan thu viéc sip X€p vi tri ctia Ban t6 chie.

2. Khong hut thubc 14 trong phong Dai héi, khong néi chuyén riéng, khong su dung dién
thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi. Tét ca cac may dién thoai di dong khong duoc dé
chudng. Khong duge quay phim, chup anh, ghi 4m gdy anh huong dén hoat dong diéu hanh
Dai hoi.

3. Céc co dong/dai dién cb dong c6 trach nhi¢ém tham dw Pai hoi ¢ dong tir khi bit diu dai
hoi cho dén khi két thuc dai hi. Trong truomg hop cd dong/dai dién ¢ dong nao vi ly do
bat kha khang phai roi khoi cudc hop trude khi két thuc Pai hoi thi cb dong/dai dién cb
dong dé c6 trach nhiém lién hé véi Ban Té chirc dé thdng bdo y kién bang van ban ctia
minh vé nhimg van dé s& duge biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop cb dong/dai dién ¢
dong roi cude hop trude khi két thic dai hoi ma khong thong bao véi Ban To chue thi ¢b
dong do coi nhu da dong y véi tt ca nhimg van dé s& dugc biéu quyét tai Dai hoi.

Il. PIEU KIEN TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO PONG, BIEU QUYET
THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1. Dai hoi déng cd dong duoc tién hfmh lghi o sb qé déng du hop (truc tiép hoic théng qua
uy quyén) dai dién cho trén 50% tong s6 phiu bicu quyét cua Cong ty.

2. Truong hop cue hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Di€u nay thi thong bdo moi hop lan thir hai duoc giri trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké
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tr ngdy du dinh hop lan thir nhét, Cuge hop Dai h(f)i,dc‘")ng, c6 dong lan thi hai duoc tién
hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong so phiéu biéu quyét trg lén.

Truong hop cuge hop lén thi hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
trén day thi thong bao moi hop lan tht ba phai duogc gui trong thoi han hai muoi (20) ngay
ké tir ngay dy dinh hop lan tha hgl Cuge hop Daj héi déng 96 déng 1an thir ba duoce tién
hanh khéng phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cua céc cb dong du hop.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI
Péi twong dwgc tham gia biéu quyét

Ch dong sé hiru ¢ phén ¢ quyén biéu quyét hoic dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong so
hitu ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét (theo Danh sdch tong hop nguoi s¢ hitu chieng khodn do
Trung tam leu ky chitng khodn Viét Nam (VSD) lgp tai Ngay dang ky cudi cung
31/05/2024).

Nguyén tic biéu quyét

Céc véan ’dé trong chuong trinh nghj sur cua Dai hoi déju phai duoc thong qua béng cach
biéu quyet truc tiép tai Pai hoi. Mdi ¢ dong/dai dién c6 dong duoc cap 01 Thé bieu quyét

va phiéu biéu quyét c6 dong dau treo cia Coéng ty C6 phan Piu phét trién nha va D6 thi
VINAHUD.

Co déng/dai dién ¢ doéng duoce coi 1a tham du Dai hoi khi tham dy va thyuc hién biéu quyét
tai Pai hoi.

Cach biéu quyét

Cb dong/dai di¢n cb dong biéu quyét ting van dé bang cach biéu guyét truc tiép tai Dai hoi
theo diéu khién cua Chu toa bang hinh thic gio Thé biéu quy€t va ghi vao phiéu biéu
quyét.
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Trong truong hop c6 su khac biét vé ké[ qua bjéu quyét giita phuong thirc gio Thé biéu

quyéet va ghi’Phié:u biéu ,quyét, }(é't qua biéu quyét tai PHDCD duoc xac dinh theo phuong
thirc ghi Phiéu biéu quyét thu vé tai Dai hoi.

Biéu quyét bang gio Thé biéu quyét

Cb dong/dai dién cb dong biéu quyét bang céch gio The b’iéu guyét (Tén thanh/Khéng tan
thanh/Khéng ¢ y ki€n) cho ting noi dung. Khi biéu quyét, cb dong/dai dién co dong gio
cao Thé biu quyét cua minh 1én khi dugc Chu toa héi. Theo su di€u hanh cua Chu toa, ¢b

déng/@ai dién cb dong “Téan thanh” s& gio Thé biéu qu,yét lén trude, tiép sau d6 706 déng/dai
dién c6 dong “Khéng tan thanh” hogc “Khong ¢6 v kién” s& 1an luot gio Thé biéu quyét.
Biéu quyét bang phuong thic ghi Phiéu bidu quyét:

M&i néi dung tai Phiéu bidu quyét c6 03 6 dé cd dong lya chon y kién biéu quyét bao gom:
o O biéu quyét “Tan thanh”;

o O biéu quyét “Khong tan thanh”;

o O biéu quyét “Khong c6 y kién”.

Khi biéu quyét timg ndi dung, cé dong/nguoi dai dién cua cb dong du hop thé hién y kién
biéu quyét (“T4n thanh” hodc “Khong tén thanh” hozc “Khéng c6 y kién”) bang cach danh
dau “X” hogc “\” vao 01 trong 03 6 biéu quyét, ky va ghi 13 ho tén vao Phiu biéu quyé}
dé ndp cho Ban Kiém phiéu. Noi dung phiéu biéu quyét khéng hop 18 1a noi dung ma ¢o
dong/ngudi dai dién cua 6 dong khong danh du vao 6 bidu quyét nao hodc danh dau vao

nhieu hon mot 6 biéu quyét ddi véi cung 1 ndi dung biéu quyét. Néu Phiéu biéu quyét hop

1€ 6 mét hodc mét s6 noi dung biéu quyét khong hop 1é thi céc ndi dung hop 1€ con lai vin
duoc tinh vao két qua bidu quyét doi véi ndi dung hop 1€ do.
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- Viéc b6 phidu Phidu biéu quyét duge bit du tir khi co hi¢u Iénh ctia Chii toa Pai hoi hodc

dai dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kidm phiéu thu hét Phiéu bicu quyét ciia cb
d{)ng'/dai‘ dién c6 dong du hop hodc sau 15 (muoi lam) phut ké tir thoi didm Cha toa tuyén
b6 bat dau thoi gian bo phi€u, tily thuc vao thoi didm nao dén trude.

Trudng hop ¢6 dong/dai dién ¢6 dong c6 yéu cau déi lai Phiéu bicu quyét do bi rach, nat,
SO sudt viet thém cac ky hiéu 1én Phiéy biéu quyét, néu cb dong/dai dién cb dong chua bo
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Ban Kiém phiéu c6 tréch nhiém thu Phidy biéu quyét, kiém Phidu bidu quyét, 1ap Bién ban

ket qua kiém phiéu va bao cdo truge Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét sé duoc
Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Pai hoi.

Cic trwomg hop biéu quyét dwoc coi Ia khéng hop 1¢:

Céac truong hop viée biéu quyét bing gio Thé biéu quyét cta cb dong/dai dién cd dong
duoc coi la khong hop 1¢:

Cb dong/dai dién cb dong khong gio Thé biép quyét trong ca ba lé‘n biéu quyét “Tan
thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khéng ¢6 y kién” cua cung mot van dé,

Cf) déng/dai dién cb dong gio cao Thé biéu quyét nhidu hon 01 Jan khi biéu quyét mot van
de.

Céc trudng hop viée biéu quyét bang ghi Phiéu biéu quyét cta ¢b dong/dai dién cb dong
dugc coi 1a khong hop 1é:

Phiéu biu quyét khong theo mau quy dinh cia Cong ty hodc khéng ¢6 déu cia Cong ty.

Phiéu biéu quyét bi tdy x6a lam cho khéng thé xéc dinh dugc mot cach ro rang vé y dinh
bi€u quyét cua c6 dong/dai dién co dong doi voi noi dung dugc biéu quyét tuong Ung.

Phiéu biéu quyét khong c¢6 chit ky ctia ¢6 dong/dai di¢n cé dong.
Phiéu biéu quyét khong dén tem ghi cac thong tin vé ¢ dong/dai dién c6 dong.

Truong hop mdt ndi dung biéu quyét c6 tir hai phuong 4n biéu quyét tro 1én ma cb

d(‘)ng/dai dién ¢6 dong lua chon tan thanh vao ca hai hoic nhiéu hon hai phuong 4an biéu
quyét.

Mot néi dung biéu quyét c6 ghi tr 02 y kién biéu quyét khac nhau (“Tén thanh”, “Khong
tan thénh,” hodc “Khéng cé y kien”) hodc khong c6 Iya chon y kién biéu quyét nao thi phan
biéu quyét doi voi noi dung d6 bi coi la khong hop 1é.

Truong hop Phiéu bidy quyét ¢ nhiéu ndi dung ,biéu quyét, néu co mét hodc mét sé noi
dung biéu quyét khong hop 1€ thi chi ndi dung biéu quy€t do s& dugce tinh 13 khong hop I¢
va khong anh huéng t6i tinh hop 1€ cua cac noi dung biéu quyét khac trong Phiéu biéu
quyét do.

Diéu kién thong qua cic van dé xin y kién ¢b dong tai Pai hi

M3i ¢b phan cua cb dong/dai dién cb dong du hop va thuc hién quyén bidu quyét tai Dai
hoi s& c6 mot quyén bidu quyét.

Ngoai trir cac van dé quy dinh tai Muc 5.3 duéi day va khoén 3, 4 va 6 Piéu 148 Luét
Doanh nghiép, cac nghi quyét dugc théng qua khi duge sb ¢b dong s¢ hitu trén 50% tong
sO phiéu biéu quyét cua tt ca ¢ dong du hop tan thanh.

Déi voi quyét dinh vé loai ¢6 phan va tong sé ¢b phﬁp cua tirng loai duge quyén chao bén:
sta doi, bo sung Piéu 16 Cong ty; t6 chuc lai, giai thé Cong ty; dau tu hodc bén‘ tai san gia
tri bang hodc 16n hon 35% tong gid trj tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat clia
Cong ty thi phai duge sb ¢d dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu bieu quyét tror 1én cua (At
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ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc khoan 3, 4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

CH dong/nguoi dai d@énqcﬁa‘cé dong khong tham gia biéu quét vé vén dé nao thi se khéng
duogc tinh vao téng sb ¢ phan tham gia biéu quyet ve van dé d6 tai Dai hoi.

PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

Nguyén tic:

C6 dong tham dy Pai hoi muén phat biéu y kién thao luan phai dang ky ndi dung phat biéu
theo mau Phicu dang ky phat bi€u cua Ban t6 chic hodc truc tiép gio cao The bicu quyét

Cich thirc phat biéu:

Cod dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng noi dung trong tdm cn trao déi.
phi hop véi noi dung chuong trinh nghj sy ciia Dai héi da duge thdng qua. Poan chy tich
s& sdp xép cho ¢ dong phat biéu theo thi tu dang ky, dong thoi giai dap céc thic mic cua
cbd dong. Chu tich doan Dai hoi cé,quyén nhic nhg hodc dé nghi ¢ dong tap trung vao ndi

dung trong tdm cn phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luan.
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghj sy, cdc thé 1¢ quy ché da duge
Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh theo
da s6.

Huéng din Dai hi théo luén, lay y kién biéu quyét cac vén dé nam trong noi dung chuong
trinh nghj sy ctia Pai hdi va cac van dé ¢ lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

Chu toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didy khién Dai hoi mot cach hop ly,
co trat tu, dung theo chuong trinh d3 duoc thong qua va phan 4nh duge mong mudn ciia da
s0 ¢0 dong/dai dién cb dong du hop.

Chu toa c6 quyén:

Yéu céu tt ca ¢ dong/dai dién cb dong du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh kh4c;

Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai h{)i déng ) d(:)ng da c6 du sb ¢ df)ng/dai dién co
dong dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéac hogc thay doi dia diém hop
trong cac truong hop sau:

Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tét ca ¢ dong/dai dién ¢ dong du hop.

Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho céc ¢d dong/dai dién cb
dong du hop tham gia, thao ludn va bi€u quyét.

C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi can tro, gy réi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cdng bang va hop phap.

Thoi gian hoan tbi da khong qué 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Giai quyét cac vén dé nay sinh khac trong subt qua trinh Dai héi.
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TRACH NHIEM CUA BAN THU KY DAI HOI

Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién Dai hoi va nhitng véan dé da duoce
cac co dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

Soan thao du thao Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi vé cac van dé da dugc thong qua tai
Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

Tham gia dén tiép va huéng dan b tri chd ngdi cho ¢ dong.

Xac dinh két qua biéu quyét cua cb dong vé céc van dé thong qua tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng béo cho Ban Thur ky két qua biéu quyét.

Té chue kiém phiéu, 12 ap Bién ban kiém phiéu bidu quyét va cong b két qua biéu quyét cia
DHDCD.

Xem xét va bao cdo voi Dai hoi quyet dinh nhitng truong hop vi pham thé 1é biéu quyét
hodc don tir khiéu nai vé viée biéu quyét tai Dai héi.

Thuc hién cOng tac bau ctr bd sung/thay thé Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat
va gidi quyet cac cong viéc c6 lién quan dén bau cir.

VIL. BIEN BAN HOQP DAI HQI CO PONG

Tét ca céc noi dung tai Pai hoi cb dong phai duoc Thu ky Dai héi ghi vao Bién ban hop
Dai hoi dong ¢ dong.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb ddng phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day ]a toan van Quy ché lam viéc cua Pai hoi déng cb dong thuong nién niam 2024
Cong ty c6 phan Piu tu phat trién nha va D6 thi VINAHUD.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua.

TM. POAN CHU TICH DPAI HOI
CHU TICH HPQT

TRUONG QUANG MINH




